AYDIN iL OZEL iDARESI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

S| VATARDASE SURLEAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETINS(T'JQZIQ]MLANMA
(EN GEC SURE)
TARIMSAL HiZMETLER MUDURLUGU
1 |His Goleti Dilekce 1-5VYil
2 |Sulama Goleti Dilekce 1-5VYil
3 |Toprak Muhafaza Dilekce 1-5 Vil
4 |Sulama Tesisi Dilekce 1-5VYil
5 |Arazi Toplulastirma Dilekce 1-5 Vil
6 |Dreanajve Toprak Islahi |Dilekcge 1-5VYil

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Niyazi KAZIMOGLU isim - Halil ibrahim AKTEMUR

Unvan : Tarimsal Hizmetler MUdura Unvan : Genel Sekreter.

Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel 1 0.256.212 72 00 Tel :0.256.212 72 00

Faks 0.256.212 88 09 Faks 0.256.212 88 09

E-Posta . niyazi.kazimoglu@icisleri.gov.tr E-Posta . h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr




MALI HiZMETLER MUDURLUGU

Mudirligimuzin gérev ve yetki alani Aydin il Ozel Idaresi biinyesi igerisinde bulundugundan, Kamu
Hizmetleri Standartlari kapsaminda belirtilecek bagliklarimiz bulunmamaktadir.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Remzi AKSOY isim - Halil ibrahim AKTEMUR

Unvan : Mali Hizmetler Mudiru Unvan : Genel Sekreter.

Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel 1 0.256.212 72 00 Tel 1 0.256.212 72 00

Faks : 0.256.212 88 09 Faks : 0.256.212 88 09

E-Posta : remzi.aksoy@icisleri.gov.tr E-Posta - h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr




YAZ! iSLERI MUDURLUGU

: Harcama Birimleri tarafindan hazirlanan 1 ile 4 Mesai guni icinde
1 |Odeme Evraklari , ’ !
odeme evraklari. odenir.
. Harcama Birimleri tarafindan hazirlanan
2 |Teslimat Kesme ) ) Hemen
talimata gore.
ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
isim : Tulgay ARSLAN isim : Halil ibrahim AKTEMUR
Unvan : Yazi isleri Muduri Unvan : Genel Sekreter.
Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel :0.256.212 72 00 Tel :0.256.212 72 00
Faks : 0.256.212 88 09 Faks : 0.256.212 88 09
E-Posta - tulgay.arslan@icisleri.gov.tr E-Posta . h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr



mailto:h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr�

BiLGi iISLEM MUDURLUGU

Mudirligimizin gérev ve yetki alani Aydin il Ozel Idaresi biinyesi igerisinde bulundugundan, Kamu
Hizmetleri Standartlari kapsaminda belirtilecek bagliklarimiz bulunmamaktadir.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Ridvan UNAL isim : Halil iorahim AKTEMUR

Unvan : Bilgi islem Mud(iri Unvan : Genel Sekreter

Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel :0.256.212 72 00 Tel :0.256.212 72 00

Faks 0.256.212 88 09 Faks 0.256.212 88 09

E-Posta : ridvan.unal@icisleri.gov.tr E-Posta . h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr
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IMAR VE KENTSEL iYILESTIRME MUDURLUGU

Halihazir harita islemleri

Sahislar tarafindan yapilacak tesislere iligkin ||
Ozel Idaresine basvuru yapildiktan sonra
tesisin yapilmasina ait planlama izin yazisinin
alinmasindan sonra serbest harita
muhendislerince yapilan 1/1000 lik 6lcekli
halihazir haritalarin kontrolt ve onayi igin
basvuru yapiliyor. Buro arazi kontrollerinden
sonra 3194 sayili imar kanunu 7-a maddesi
geregince haritalar onaylanir.

30 is Glnu

ifraz ve Tevhit islemleri

Sahislara iliskin tasinmazlarin ifraz tevhit
islemleri serbest muhendislerince hazirlanip
dilekce ekinde 4 adet fenni dosyayla miracaat
ediliyor. Dosyalarin tetkikinde uygun olanlar il
Encumenince karar alinmak Uzere gonderiliyor.

60 is Guni

Yapilasma izinlerinin
Verilmesi

Istenilen belgeler : Dilekce, Kimlik
fotokopisi,aplikasyon krokisi veya capl, tapu
fotokopisi,Yerlesim yeri adres kaydi alindiktan
sonra en ge¢ 1 ay icerisinde sonuglandirilir.

30 Gun

Yap! Ruhsati

Il sinirlari igerisinde belediye ve micavir alan
siniri diginda kalan yerlerde imar durumu
verilmesi yapi ruhsati verilmesi igin istenilen
belgeler: imar durumu igin; dilekce,
tapu,kadastro ¢api (koordinatli), gerekli kurum
gorusleri istenir.

Yapi ruhsati igin istenilen belgeler:
dilekge,tapu,kadastro capi,imar
durumu,aplikasyon

30 is Gunii




krokisi,mimari,betonarme,elektrik,zemin etidu
projeleri.Muteahhit varsa belgeleri,yapi
denetim ve fenni mesul belgeleri.

Zemin Etudu

Il genelinde miicavir alan sinirlarinda kalan
yerlerde yaptiriimak istenilen
konut,fabrika,isyeri,tarimsal islemler,kooperatif
gibi yerler icin dilekge ile basvurulur, dilekgeye
istinaden mahallinde yapilan inceleme
sonucunda yapilacak zemin etudunun cinsi ve
yapilacak uygulama ile ilgili karar verilir. Zemin
etudunun yapilmasi ve raporun hazirlanmasi
asamasinda kontrolluk yapilar ve gerekli
uyarilar ve duzeltmeler gergeklestirilir.
Hazirlanmig rapor onaylanarak igleme alinir.

15 is Gin(

Koy yardimlari, lojman
bakim onarim.

Kaoyici yollarin parke kaplamasiCamiKoy
konagi

Umumi WCKOyigi istinat duvariKdyici ylzey
sulari tahliye

kanallari  Meydan duzenlemesi Park bahge
dlzenlenmesi  v.b. ingsaatlarin ~ Yardim
basvurulari igingerekli belgelerin hazirlanmasi
Kesif 06zeti (yaklasik maliyet) hazirlama
Yapilan insaatlarin yerinde incelenmesi ve
clkan odenege gore hakedis hazirlanmasi ve
teknik kontroliin yapiimasi il sinirlari iginde
mulkiyeti idareye  ait  gayrimenkdllerin
bakim,onarim,tamirat,insaatlarinin |.Kesiflerinin
hazirlanmasi teknik kontrolluginun yapilmasi

15 - 30 Is Giinu
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ve Odemeye esas hak edis raporlarinin
hazirlanmasi.

Kultur ve Tabiat Varliklari
Fonu Hizmetleri:

Belediyelerin gorev alaninda kalan taginmaz
kaltar varliklarinin korunmasi ve
degerlendiriimesi amaciyla emlak vergilerinin
% 10’u oraninda alinan bedelin toplandigi
fonun ilgili yonetmelik uyarinca kullandiriimasi
isinin takip ve sekreteryasi.Belediyelerin
MudurlGgumuze sunduklari dosyalara
Istinaden.

Mevzi Imar planlari

Alt 6lcekli planlar(Bagvuru )

-Talep edilen arazi kullanimin, 1/100 000
Olcekli cevre duzeni ve/ve ya 1/25000 olcekli
cevre duzeni planinda Dbelirtilen arazi
kullanimina uygun olmasi

-Parselin kadastral yola cephesi bulunmasi;
sartlarini saglamasi halinde

Basvuru dilekgesi ekinde;

1-Tapu ve tapu vyerine gecebilecek
yonetmelikte belirtili belgeler,

2-Koordinatl kadastro ¢api
3-Tapu kayit bilgisi belgeleri ile muracaat edilir

(Plan  Hazirlama)MudarlGgumuzce  yerinde
incelendikten  sonra  ilgili  kurum ve

7




kuruluslara yazi ile gorus sorulur.

Kurum goruglerinin tamamlanmasindan sonra
planlama kriterlerinin ve yapilmasi gereken
uygulamalarin  belirtildigi 6z izin yazisi
hazirlanir.

Talep sahibi tarafindan planlanacak alanin
hali hazir haritasi yaptinhr. Hazirlanan
halihazir harita || Ozel Idarede onaylanir.

Talep sahibi tarafindan planlanacak olan
alanin  jeolojik etit calismasi vyaptirilir.
Hazirlanan jeolojik etlut raporu Bayindirlik ve
iskan MidUrlGgi’nce onaylanir.

Talep sahibi tarafindan imar plani teklifi
hazirlatilir.

(il Genel Meclisine havale)

imar  plani  teklifi On Inceleme ve
Degerlendirme Kurulu tarafindan incelemesi
yapilir. Varsa duzeltmeler ilgilisine bildirilir.
Dazeltilen planlar igin kurul raporu hazirlanarak
Il Genel Meclisine sunulmak Uzere Valilik
tarafindan havalesi yapllir.




(Onay ve sonrasi)

i Genel Meclisinde uygun bulunarak
onaylanan planlar icin alinan meclis kararlari
Muadurluge geldikten sonra pafta Uzerlerine
Valilik  Onayl islemleri hazirlanir.  Valilik
onayindan sonra planlar 1 ay sure igin askiya
cikartilir.

Aski suresi tamamlaninca plan paftalarinin iller
Bankasi ve Bayindirlik ve Iskan Bakanhgina
gonderimi yapilir.

Cevre Duzeni Planlari

Ozel kanunlarla planlama ve onay vyetkisi Il
Ozel Idare disinda olan diger kurumlarca
(Bakanliklarca) hazirlanmigs ve onaylanmis
1/25000 ve farkl Oolgeklerdeki cevre duzeni
planlart ilgili yonetmelige goOre gerekiyorsa
askiya asilir ve diger kurumlara bilgi amagli
dagitimi yapilir.

idaremizce yapilacak gevre diizeni planlari icin
ihale teknik sartnamesi, yapim kontrol,
kuruluglarla yazismalar, planlama sureci iginde
muellif ve kurum arasinda irtibatin saglanmasi
ve onaya ait is ve iglemler planlama birimi
tarafindan yaratalr.




Ko lisim alani imar 7 th lamasina ait is v P
9 oy gelisim ala a 336 sayill yasa uygulamasina ait is ve 15 - 30 Is Giini
plani islemler.
Tevhit ve ifrazlarda, yapilasma izinlerinde, imar
Vatandasin odemesi durumlarinda hesaplanan  miktar kadar
10 O o ens
gereken harclar muhasebe mudurlugunun belirledigi bankalara
yatiriimaldir.
ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
isim : Ozay GUL isim : Halil ibrahim AKTEMUR
Unvan - imar ve Kentsel lyilestirme Muduri Unvan : Genel Sekreter
Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel :0.256.212 72 00 Tel :0.256.212 72 00
Faks :0.256.212 88 09 Faks :0.256.212 88 09
E-Posta : 0zay.gul@icisleri.gov.tr E-Posta - h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr
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RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU

I(A) GURUBU MADEN
RUHSATI

Gergek Kisiler :

1-Talep Dilekgesi,

2-1/25000 Olgekli pafta adi ve 6 derecelik dilim esas
alinarak yedi basamakli koordinat sistemine gore 30
noktayr gegmeyecek sekilde tek poligon olarak saat
ibresi yonunde yazilir,

3-Bagli oldugu vergi dairesi ili ve vergi numarasini
gOsterir belge,

4-Mulkiyet Belgesi,

5-Kimlik belgesi,

6-Onayl imza sirkuleri,

7-ilk Mirracaat Harcinin yatirildigina dair belge,

Tlzel Kigiler :

1-Talep Dilekgesi,

2- Sirketin kurulug statisund ve son yonetimini gosterir
Ticaret Sicil Gazetesi,

3- Sirketin bagli oldugu vergi dairesi ili ve vergi
numarasini gosterir belge,

4- Yonetim onayli imza surkuleri,

5- ilk Miracaat Harcinin yatirildigina dair belge,
6-Onayl imza sirkUleri,

7-1/25000 Olgekli pafta adi ve 6 derecelik dilim esas
alinarak yedi basamakli koordinat sistemine gore 30
noktayr gegmeyecek sekilde tek poligon olarak saat
ibresi yonunde yazilir,

Ruhsat verme asamasinda istenecek belge ve
surecler.

1- I(d) Gurubu Maden ruhsati almak igin ihale
sonrasi gerekli bedellerin yatirimasini veya 0zel
mulkiyetteki alan icinde de talebin uygun

15 Gun

30 GUn
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bulunmasini  takiben 15 gln igerisinde isletme
ruhsati talep harci, yillik igletme ruhsat harci ve
teminat yatirilarak adres bildirim tahlUtnamesi
idareye verilmek zorundadir.

2- Ek form 2 ye uygun olarak hazirlanmis isletme
projesi 30 gun igerisinde Idareye verilmek zorundadir.

3- I(a) Gurubu Maden Ruhsatlarinin surlisu 5 yildan
az 60 yildan fazla olamaz, Alani 10 hektari gecemez.

SINIF GAYRIi SIHHI
MUESESE RUHSATI

(Yer Secimi ve Tesis Kurma
icin Gerekli Belgeler)

1-Basvuru Formu

2-Sahis ise nufus cuzdani sureti, sirket ise ticaret sicil
gazetesi, imza sirkuleri ve oda kayit belgesi
3-Mulkiyete iligkin belge (Tapu ve kira kontrati)
4-igletmenin kurulacagi yeri gésteren plan érnegi
5-ilgili inceleme kurulu tarafindan hazirlanacak yer
secim ve tesis kurma izin Belgesi

6-Cevre kirlenmesi 6Onlemek amaciyla alinacak
tedbirlere ait Kkirleticilerin nitelik ve niceligine gore
hazirlanmis proje ve agiklama raporlari

7-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve
kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile
suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.

8-CED olumlu belgesi veya Ced gerekli degildir beldesi

(ilgili kurumun géris yazisi)

Birinci sinif gayrisihhi
muesseseleri inceleme kurulu
ilgilinin bagvurusundan itibaren
en gec yedi gun icinde tesisin
kurulacagr  yeri  mahallinde
inceleyerek Ornek-3 teki yer
secimi raporu formunu duzenler
ve gorusunu bildirir. Yer segimi
inceleme kurulunun raporu ilgili

birimin tekilfi Gzerine yetkili
idarenin en dst amiri veya
gorevlendireceqi yetkili
tarafindan U¢ gun iginde

degerlendirilerek yer secimi ve
tesis kurma izni karari verilir.

12




1. SINIF ISYERI ACMA VE
CALISMA RUHSATI (GSM)
ACILMA RUHSATI iGiN
GEREKLIi BELGELER

1-Basvuru Formu

2-Saglik koruma bandinin isaretlendigi vaziyet plani
3-Yangin ve patlamalar igin gerekli &nlemlerin
alindigina dair itfaiye raporu

4-Sorumlu mudur s6zlegsmesi ve diploma o6rnegi
5-isletme Belgesi (50 isci calistiran isyerleri igin)
6-Tabib s6zlesmesi (50 is¢i ¢alisitiran igyerleri igin)
7-Karayolu trafik glvenligi gerektiren isyerleri igin
Karayollarindan gorus yazisi

8-Emisyon iznine tabi ise belgesi

9-Desarj iznine tabi ise belgesi

10-Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

11-Acilma izni raporu

Yer Secimi ve tesis kurma izni
verilmis veya deneme izni
sonunda calismasinda sakinca
bulunmadigi anlagilan birinci
sinif gayrisihhi muesseselerin
calisabilmesi igcin  muracaati
takip eden vyedi gun icinde
yetkili idarenin inceleme kurulu
tarafindan yerinde inceleme
yapilir. Desarj ve emisyon izin
belgesi (...) mevzuat
hdkimlerine uygun olan yerler
icin diger tim bilgi ve belgeler
de dikkate alinmak suretiyle
Ornek4'deki acilma izni raporu
duzenlenir ve yetkili idareye
sunulur. Yetkili idarenin en (st

amiri veya gOrevlendireceqi
yetkili tarafindan G¢ gln
icerisinde isyeri agma ve

calisma ruhsati duzenlenir.

2. ve 3. SINIF ISYERI ACMA
VE GALISMA RUHSATI
(GSM)

ACILMA RUHSATI iCiN
GEREKLIi BELGELER

1-Basvuru Formu
2-Sahis ise nufus cuzdani sureti, sirket ise ticaret sicil
gazetesi, imza sirkuleri ve oda kayit belgesi

3-Vergi Levhasi

4-Ustalik Belgesi

5-isletmenin yerini gésteren vaziyet plani

6-Yangin ve patlamalar igin gerekli Onlemlerin
alindigina dair itfaiye gorusu

7-Karayolu trafik glvenligi gerektiren

igyerleri igin

Basvurunun o6ngorulen kriterleri
uygun olarak dolduruldugunun
tespiti halinde, bagkaca bir
isleme gerek kalmaksizin igyeri
agma ve calisma ruhsati bes
(5) gun icinde duzenlenerek
ilgiliye verilir. ilgili bu belgeye
dayanarak igyeri agabilir.
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Karayollarindan gorus yazisi

8-Ozel yapi seklini gerektiren ekmek firini ile akaryakit,
sivilagtiriimig petrol gazi, sivilagtiriimig dogal gaz ve
sivilagtiriimig istasyonu igin yapi kullanma izin belgesi
alinmis olmasi

9-isletme Belgesi ( 50 is¢i calistiran igyerleri igin)
10-Tabip Sozlesmesi ( 50 is¢i galistiran igyerleri igin)
11-CED Yonetmeligi kapsaminda olan tesisler igin
CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi
12-Emisyon iznine tabi ise belgesi

13-Desgarj iznine tabi ise belgesi

14-Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

15-Miilkiyete iligkin Belge (Tapu veya Kira Sézlesmesi)

SIHHI MUESSESELER
(Bakkal, Berber,Lokanta
Bufe, Kasap, Pastane vb.)

1-Basvuru Formu

2-Miilkiyete iliskin Belge (Tapu veya Kira Sézlesmesi)
3-Ustalik Belgesi

4-Vergi Levhasi

5-Oda Kayit Belgesi

6-Saglik Raporu

7-Yangin Sondurme Tupu Faturasi

8-Nufus Ciuzdan Fotokopisi

9-2 Adet Fotograf

Basvurunun Yonetmelikte
Ongorilen  kriterlere  uygun
oldugunun tespiti halinde ayni
gun icinde Ruhsat duzenlenir.

14




UMUMA ACIK YERLER
(Kahvehane, ickili Yerler,
internet Cafe, Diigiin
Salonlar, Oyun Yerleri vb.)

1-Basvuru Formu

2-Miilkiyete iligkin Belge (Tapu veya Kira Sdzlesmesi)
3-Vergi Levhasi

4-Oda Kayit Belgesi

5-Saglik Raporu

6-itfaiye Gorisi

7-Mesafe Krokisi

8-Karayolu Kenarinda ise Karayolu Goriisii
9-Kat Miilkiyetine Tabii ise Alinmasi Gereken izin
10-Nufus Cuzdan Fotokopisi

11-2 Adet Fotograf

Umuma Acik istirahat ve
Eglence yeri aclima
hususundaki basvurular yetkili
idare tarafindan bir (1) ay iginde
sonuglandirilir,

MADENCILIK
FAALIYETLERI iLE ILGILI
RUHSATLANDIRMA

1-Basvuru beyan formu

2-Sahis ise nufus cuzdani sureti, sirket ise ticaret sicil
gazetesi, imza sirkuleri ve oda kayit belgesi

3-Vergi levhasi

4-Maden Ruhsatin onayl bir 6rnegi

5-Migem tetkik heyet raporu

6-CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir
belgesi. (ilgili kurumun géris yazisi)

7-Saglik koruma bandinin
harita (1. sinif GSM i¢in)
8-Yangin

isaretli faaliyet gosterir

ve patlamalar icin gerekli onlemlerin

alinacagi dair taahhitname

Birinci sinif gayrisihhi
mulesseseler kapsamina giren
maden dretim faaliyetleri

ve/veya bu faaliyetlere dayall
olarak uretim yapilan tesisiler

bu yénetmeligin eki Ornek-
1'deki basvuru ve beyan
formunu doldurularak teslimi
Uzerine yetkili idareler

tarafindan bagkaca bir bilgi ve
belge istenmeden yedi gin
icinde ruhsatlandirilir.
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9-Sorumlu mudur sozlesmesi (1. Sinif GSM igin )
10-Emisyon iznine tabi ise belgesi
11-Desgarj iznine tabi ise belgesi

12-Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

ikinci ve Ugtincl sinif gayrisihht
muesseseler kapsamina giren
maden dretim faaliyetleri
ve/veya bu faaliyetlere dayall
olarak Uretim yapilan tesisler
icin Genel Mudurlik tarafindan
mahallinde yapilan inceleme
Uizerine duzenlenen tetkik heyet
raporu ve bu ydnetmeligin eki
Ornek1'deki basvuru ve beyan
formundaki  bilgileri  dikkate
alinarak yetkili idarenin en ust
amiri ve gorevlendirecegi yetkili
tarafindan bagkaca bir igleme
gerek kalmaksizin igyeri agma
ve calisma ruhsati bes gun
icinde duzenlenerek ilgiliye
verilir.  llgili, bu belgeye
dayanarak igyeri agabilir.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim - Ali Gurbliz TEKIN isim : Halil iorahim AKTEMUR

Unvan : Ruhsat ve Denetim Mudur Vek. Unvan : Genel Sekreter

Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel : 0.256.212 72 00 Tel : 0.256.212 72 00

Faks :0.256.212 88 09 Faks : 0.256.212 88 09

E-Posta . a.gurbuz.tekin@icisleri.gov.tr E-Posta . h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr
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KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU

Midirlagimizin gérev ve yetki alani Aydin il Ozel idaresi biinyesi igerisinde bulundugundan, Kamu
Hizmetleri Standartlari kapsaminda belirtilecek bagliklarimiz bulunmamaktadir.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Faruk ULUDAGLI isim : Halil iorahim AKTEMUR

Unvan - Kiiltiir ve Sosyal isler Miidiri Unvan : Genel Sekreter

Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel 1 0.256.212 72 00 Tel 1 0.256.212 72 00

Faks : 0.256.212 88 09 Faks : 0.256.212 88 09

E-Posta : faruk.uludagh@icisleri.gov.tr E-Posta . h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr
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PLAN — PROJE — YATIRIM VE iNSAAT MUDURLUGU

Kéylin Igmesuyu ihtiyact incelenir. Asgari
Koy icmesuyu Proje mevsimde Yeterli Icilebilir kaynak varsa Arazi
Talebi Olcumu yapilir. Uygun bulunan talepler igin
Buroda Projeleri hazirlanir.

60 Gun

Yol aginda olan yollar sahis 6zel mulkiyete ait
Koy Yolu Etidu olan arazilerden gecen yolarin bedelsiz terkin 30 Gun
icin taahhutname alinir

Membalarin Asgari mevsimde (Eylul) ayi iginde
debi Olcimu ve numune alinmig kaynaklar
tesbit edilir.Yeterli ve Igilebilir olan kaynaklar
Memba Tahsisi icin Orman ve Kadastro Mudurltklerine kaynak 90 Gln
yerleri icin yazi yazilir. itirazlar igin koye ian
asilir Tim bu islemler tamamlandiktan sonra Il
Genel Meclisine kara igin yazi yazilir.

Arazi kontrolu gerekirse 2 Gun

UAVT. lle ligili Degisikler Arazi kontrolu gerekmezse Veritabanindan 1 Saat

Envanter lle llgili Yol
Bilgileri (Tasimali Egitim | Talep edilen yol guzergahi 1 Gun
Yol Mesafeleri)
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PLAN — PROJE — YATIRIM VE iNSAAT MUDURLUGU

6 |Sondaj Talebi Kuyu l_durumunun hukuki durumu ile ilgili 15 Giin
Taahhitname
Arazi durumu ve Sebekeli sistem incelenir
7 |Kanalizasyon Projesi Uygunsa .g.e.rekll arazi olgumleri yapilip 60 Giin
Projelendirilir.
8 |Su Analiz Ciftci belgesi ve Banka dekontu 3 Giln
9 |Kdy Yolu Agi Talebi Yerinde Etut edilir. Yol guzergah_l llhtlyag ve 60 Giin
standartlara uygunsa Il Genel Meclisine Yazilir.
10 |Yol Gegis izin Belgesi Tapu, Kadastro ¢api, Har¢ ve Para makbuzu 10 Gln
11 |Kurum Gorusleri Miracaat belgesi ve ekleri 3 Giln
ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
isim : Hasan SARIOGLU isim : Halil ibrahim AKTEMUR
Unvan : Plan — Proje — Yatinnm Hiz.Mud. Unvan : Genel Sekreter
Adres : Fatih Mah. izmir Karayolu Uzeri No.55 AYDIN Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel : 0256 212 72 00 - 710 Tel : 0.256.212 72 00
Faks : 0256 226 18 05 Faks : 0.256.212 88 09
E-Posta . hasan.sarioglu@icisleri.gov.tr E-Posta . h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr
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INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM MUDURLUGU

Atama ve yerlestirme islemleri
(657 sayili Yasaya tabi olarak)

T.C.Kimlik nolu nufus cizdan asli,

Saglik Kurulu Raporu,

KPSS sonug belgesi,

Yerlestirme sonug belgesi internet giktisi,

4,5 X 6 ebadinda 8 adet vesikalik Fotograf, (son
alti ay icersinde g¢ekilmis.)

(Bos kadronun olmasi ve
idarece ihtiya¢ duyulmasi
halinde)
-Devlet Personel Bagkanligina
Ek-2 formunun goénderilmesi(5
gun)
-D.P.B.ndan taleplerin OSYM
gonderilmesi( -)
-OSYM Bagkanliginca

6- Erkek adaylar icin Askerlik durum belgesi, tercihlerin acilmasi(20 gin)
7- Diplomanin asli ibraz edilmek suretiyle Kurumca Glin 9
. -Yerlesenlerin Isyerlerine
Onaylanmis Fotokopi, bildirilmesi(1 Ay)
8- Mal bildirim formu ve Kamu Etik S6zlesmesi, y —
-Yerlesen adaylarla ilgili
yazismalar(1 Ay)
-Atama iglemleri(15 gun)
-Goreve baslatma(10 gun)
1- Dilekge,
. 2- Ogrenci belgesi,
Stay 3- Okuldan veya Universiteden staj yapmasi 4y
uygundur Belgesi,
1- T.C.Kimlik nolu ntfus clzdan asli, _
2- Saglk Kurulu Raporu, -Kanun geregince Idarece
3- KPSS sonug veya noter ¢ekilis sonug belgesi calistirma zorunlulugu olan
; . , . 4- 4,5 X 6 ebadinda 8 adet vesikalik Fotograf, (son |Ozurlti, E.Hukimli eleman
Ise yerlestirme igslemleri . : o o e . C .
. alti ay icersinde g¢ekilmis.) ihtiyaglari ile gegici isci
(4857 sayil Yasaya tabi . : . . 4
5- Erkek adaylar icin Askerlik durum belgesi, alimlarinda Is Kurumu ile
olarak) . . . .
6- Diplomanin asli ibraz edilmek suretiyle Kurumca | Yasal olarak yapilmasi
Onaylanmis Fotokopi, gereken yazigmalar, ilan,

gonderme iglemleri (2,5 Ay)
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Uzman erbaglarin agiktan
atanma islemleri,

1- Basvuru dilekgesi ve iletisim bilgileri,

2- T.C.Kimlik nolu nufus cuzdan asli,

3- En az 2 yil uzman erbaslikta hizmeti bulunmak,
4- Hizmet belgesi(tasdikli),

5- Terhis belgesi(tasdikli),

6- Sicil 6zeti formu(tasdikli),

(Bos kadronun olmasi ve
Idarece ihtiya¢g duyulmasi

4 : 7- Saghk Kurulu Raporu, i
(657 sayili Yasanin 92 nci 8- 4,5 X 6 ebadinda 8 adet vesikalik Fotograf, (son halinde)
maddesine gbre atamalar) . : o 1 Ay
alti ay icersinde ¢ekilmis.)
9- Diplomanin asli ibraz edilmek suretiyle Kurumca
Onaylanmis Fotokopi,
10-Mal bildirim formu ve Kamu Etik S6zlesmesi,
Sozlesmeli personel (Bos kadronun olmasi ve
5 [a)leli:;l(g’l]-::i( r\]/': R?/Lskoar’:ﬁ ll( saglik Sozlesmeli personel is bagvuru formu. darece |r;]g?/i?]%:)uyulma5|
hizmetleri personeli) 4 Ay
Dilekge ve iletisim bilgileri.(dilekgede Isyerinde
6 |Hizmet tespiti talepleri hangi tarihler arasi ve hangi statide ¢aligildiginin 15 gln

belirtimesi)

ilk Miiracaat Yeri: insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirligii

ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimciligi

isim : Hatice AY isim : Levent Aydin KARACA

Unvan - insan Kay.ve Egt.Mud. Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel 1 0.256.212 72 00 Tel 1 0.256.212 72 00

Faks : 0.256.212 88 09 Faks : 0.256.212 88 09

E-Posta : hatice.ay@icisleri.gov.tr E-Posta : L.aydin.karaca@icisleri.gov.tr
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DESTEK HiZMETLERiIi MUDURLUGU

Mudirligimiziin gorev ve yetki alani Aydin il Ozel idaresi biinyesi igerisinde bulundugundan, Kamu
Hizmetleri Standartlari kapsaminda belirtilecek bagliklarimiz bulunmamaktadir.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Muzaffer YAVUZ isim : Halil ibrahim AKTEMUR

Unvan : Destek Hizmetleri Muduru Unvan : Genel Sekreter

Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel 1 0.256.212 72 00 Tel :0.256.212 72 00/ 210-219

Faks : 0.256.212 88 09 Faks : 0.256.212 88 09

E-Posta . muzaffer.yavuz@icisleri.gov.tr E-Posta . h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr
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ENCUMEN MUDURLUGU

1 :\'Agglfgr&‘:gr}’:n” Genel | 5 Dakika
ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
isim : Babir ASLANTAS isim : Halil ibrahim AKTEMUR
Unvan : Encuimen Muduru Unvan : Genel Sekreter
Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel :0.256.212 72 00 Tel :0.256.212 72 00
Faks : 0.256.212 88 09 Faks : 0.256.212 88 09
E-Posta . babur.aslantas@icisleri.gov.tr E-Posta . h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr
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YOL VE ULASIM HiZMETLERi MUDURLUGU

1 |Kdyyolunun Onarimi Koy tuzel kisiligine ait talep dilekgesi(Muhtarlik) 120 tak / gun
Kdyyolunun Stablize o e , : : .

2 Kaplamas| Koy tuzel kisiligine ait talep dilekgesi(Muhtarlik) 30 tak / gun
Koyyolunun |.Kat Asfalt e  eas . . : .

3 Kaplamasi Koy tuzel kisiligine ait talep dilekgesi(Muhtarlik) 120 tak / guin
Koyyolunun Il.Kat Asfalt e  eas . . : .

4 Kaplamasi Koy tuzel kisiligine ait talep dilekgesi(Muhtarlik) 30 tak / gun
Greyderli Bakim Koy tuzel kisiligine ait talep dilekgesi(Muhtarlik) 10 tak / gln
é:‘;?]g ’;“9““ Onanm (- 1y tizel kisiligine ait talep dilekcesi(Muhtarlik) 10 tak / giin
Sanat Yapilari N T , . . .

7 ( Biiz-Menfez-ist.Duv.) Koy tuzel kisiligine ait talep dilekgesi(Muhtarlik) 120 tak / gun

8 |Kopru Yapimi Koy tuzel kisiligine ait talep dilekgesi(Muhtarlik) 120 tak / gun

9 |Trafik isaret Levhalari Koy tuzel kisiligine ait talep dilekgesi(Muhtarlik) 15 tak / gln

10 |Koyyollari Parke Tas!i Koy tuzel kisiligine ait talep dilekgesi(Muhtarlik) 30 tak / gun

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Ozay OZHAN isim : Halil ibrahim AKTEMUR

Unvan : Yol ve Ulasim Hizmetleri Muduru Unvan : Genel Sekreter

Adres : Fatih Mah. izmir Karayolu Uzeri No.55 AYDIN Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel : 0256 212 72 00 - 710 Tel 1 0.256.212 72 00

Faks : 0256 226 18 05 Faks 1 0.256.212 88 09

E-Posta . 0zay.ozhan@icisleri.gov.tr E-Posta . h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr
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SU VE KANAL HiZMETLERIi MUDURLUGU

1 |icmesuyu Tesis Yapimi Koy tuzel kisiligine ait talep dilekgesi (Muhtarlik) 120 tak/gln
2 $ggf‘rﬁil'asy°” Tesisi Koy tizel kisiligine ait talep dilekcesi (Muhtarlik) 120 tak/giin
3 |Sondaj kuyusu Koy tuzel kisiligine ait talep dilekgesi (Muhtarlik) 30 tak/gln
4 |Kuyu tecribesi Koy tuzel kisiligine ait talep dilekgesi (Muhtarlik) 7 tak/gln
5 |Motopomp montaji Koy tuzel kisiligine ait talep dilekgesi (Muhtarlik) 7 tak/gin

NOT: Yukarida vatandasa sunulan hizmetler ile ilgili istenilen dilekgelerde;

ne istediginin dilekgesinde agikga belirtmesi)

2) Plan Proje Yatirm ve ingaat MudurlGginin uygun gériis yazisi ve ayni Mudirlikten gelecek olan projenin

degerlendirmeye alinmasi gerekmektedir.

ilk Miiracaat Yeri:

isim : Mesut UNAL isim : Halil iorahim AKTEMUR

Unvan : Su ve Kanal Hizmetleri Mud.Vek. Unvan : Genel Sekreter

Adres : Fatih Mah. izmir Karayolu Uzeri No.55 AYDIN Adres : Efeler Mah.Hiirriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel 10256 212 72 00 - 710 Tel :0.256.212 72 00

Faks : 0256 226 18 05 Faks 0.256.212 88 09

E-Posta : mesut.unall@icisleri.gov.tr E-Posta . h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

1) K8y muhtarligi (vatandas) Muracaatlarinin Bagli bulundugu Kaymakamlik tarafindan degerlendirildikten sonra Su ve
Kanal Hizmetleri MUidurligumuze gonderilmesi, ((Basvuru dilekcesi) Basvuru sahibi adi,soyadi,agik adresi,telefon numarasi ve
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ISLETME MUDURLUGU

1-Dilekge,
5838 sayili kanunun 2-Vergi Dairesi Yazisi (Defter tutmay: gerektirir
gegici 2. maddes| M Trafi toac Kurulusundan ybz: .
1 |geregince hurdaya 4-Noter satis senedi/Kamu kurum ve kuruluglarindan 2 ls Gund
ay"_lacak araglarlr_l satin alindigini gosterir belge 6rnegi
teslim alinmasi igi. 5-Tasita ait tescil ve trafik belgeleri
6-Hurdaya ayrilan arag
. 1-Dilekge,
05.02.2009 tarih ve 59 2-On etit (isletme midurligiince etiit yapilirken
sayili Il Genel Meclisi dilekge sahibinin hazir olmasi gerekir) _
2 |Kararina gore arag 3-Ciftci Belgesi (basvuru yilinda alinmis olmali) 10 Is GUnu
velveya is makinesi 4-Sozlesme:
kiralama isi a-Banka Dekontu (Kira ve akaryakit bedeline ait)
] b-s6zlesme ve eklerinin imzalanmasi gerekir
ilk Miracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
isim : Feddah DEMIR isim : Halil ibrahim AKTEMUR
Unvan . isletme Mudur Vek. Unvan : Genel Sekreter
Adres : Fatih Mah. izmir Karayolu Uzeri No.55 AYDIN Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel 0256 212 72 00 Tel :0.256.212 72 00
Faks : 0256 226 18 05 Faks :0.256.212 88 09
E-Posta : feddah.demir@icisleri.gov.tr E-Posta . h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr
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HUKUK BiRIiMi

Musavirligimizin gorev ve yetki alani Aydin il Ozel idaresi blinyesi icerisinde bulundugundan, Kamu Hizmetleri
Standartlari kapsaminda belirtilecek basliklarimiz bulunmamaktadir.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Av.Aysegiil SAHINCI isim - Halil ibrahim AKTEMUR

Unvan : Hukuk Musaviri Unvan : Genel Sekreter

Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN Adres . Efeler Mah.Hurriyet Bulv.2275 Sk.No:17/AYDIN
Tel : 0256 212 72 00 Tel :0.256.212 72 00

Faks 0.256.212 88 09 Faks 0.256.212 88 09

E-Posta : aysegul.sahinci@icisleri.gov.tr E-Posta : h.ibrahim.aktemur@icisleri.gov.tr
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EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLUGU

- HIZMETIN TAMAMLANMA
SRA| VATANDASA SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)

Basvuru Il Tarim Mudirligince degerlendirilir.
1380 Sayili Su Urtinleri Kanunu | Teknik Sartnamesini hazirlar, Midurligimiize Yasal suresi dahilinde is ve
kapsaminda yurutulen isler gonderir. 2886 Sayili Yasa ile ilanda belirtilen islemler yapllir.

belgeler istenir.

167 Sayili Yer alti sulari

2 | hakkindaki Kanun kapsaminda Dilekge, Aplikasyon krokisi ile 2886 Sayili Yasa| Yasal suresi dahilinde is ve

yiriitiilen isler ile ilanda belirtilen belgeler istenir. islemler yapilir.
3 | Gayrimenkuller Dilekge. 2 saat
4 | Tahrir kayitlar Dilekce. 2 saat
5 12981 Sayili Kanun Uygulamasi |Dilekce. Tapu Tahsis Belgesi. 2 saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilien belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Nizamettin TOK isim - Halil ibrahim AKTEMUR
Unvan : Emlak ve istimlak Mid. Unvan : Genel Sekreter

Adres : Aydin il Ozel idaresi Adres ;

Tel : 256 212 72 00-132 Tel 1256 212 72 00 - 203
Faks : Faks - 0256 212 88 09

E-Posta E-Posta
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